
CIG. N.
Determinazioni Area Amministrativa

N. 81 DEL 09-10-2015

Oggetto: Uffici comunali. Affidamento servizio  per la conservazione del registro di
protocollo giornaliero. Determinazione a contrarre.

IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA

VISTO il decreto del Sindaco n. 2 del 2.1.2015 con il quale l’Ing. Domenico Sanna
Responsabile è stato nominato ad interim dell’Area e del servizio amministrativo e
sociale e conferma del medesimo quale Responsabile dell’Area Tecnica e di
Vigilanza e Datore di Lavoro”.

DATO atto che dal 12 ottobre 2015 entra in vigore, per la Pubblica Amministrazione,
di generare e conservare giornalmente il Registro Protocollo, così come stabilito dal
D.P.C.M.  del 03.12.2013, per cui il responsabile preposto alla gestione documentale,
da tale data, ha l’obbligo di ottemperare a tale norma per soddisfare i requisiti
minimi di sicurezza del sistema di protocollo informatico, come sancito dall’art. 7 del
citato D.P.C.M.

DATO atto che il software di gestione del protocollo informatico è stato acquistato,
come i restanti programmi utilizzati negli uffici comunali, dalla ditta Halley  Sardegna
di Cocco Ignazio &  C. s.a.s. di Assemini, che ha in gestione anche il servizio di
assistenza.

DATO atto che per il servizio in oggetto si prevede una spesa di € 459,00 più IVA, e
che al cap. 1045/1 del bilancio di previsione 2015 è stata stanziata la somma
necessaria.

 Visto l’art.192 del D. Lgs. 267/2000 e s.m.i., inerente la determinazione a contrattare
e le relative procedure, per cui si rende necessario indicare:

il fine che con il contratto si intende perseguire;a)
l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;b)
le modalità di scelta del contraente e le ragioni che ne sono alla base;c)

Visto l’art. 11, comma 2, del Codice dei Contratti, secondo il quale prima dell’avvio
delle procedure di affidamento le amministrazioni aggiudicatrici decretano o
determinano di contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli
elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e
delle offerte;
Preso atto:

che l’art. 26 della legge n. 488 del 23 dicembre 1999, dispone che  le
amministrazioni pubbliche possono ricorrere alle convenzioni stipulate dal
Ministero del tesoro, del bilancio e della programmazione economica,
ovvero ne utilizzano i parametri di prezzo-qualità, come limiti massimi, per
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l’acquisto di beni e servizi comparabili oggetto delle stesse, anche utilizzando
procedure telematiche;
che il D.L. 7 maggio 2012, n. 52, convertito nella Legge 6 luglio 2012, n. 94,

concernente “Disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa
pubblica” ha introdotto  l’obbligo per le amministrazioni pubbliche di cui
all’art. 1 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n.165, di fare ricorso al mercato
elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi di
importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario;
che l’art. 328 del D.P.R. del 5 ottobre 2010 n. 207 “Regolamento di

esecuzione ed attuazione del Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs. n.
163/2006” in attuazione delle Direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE introduce
una disciplina di dettaglio per il Mercato Elettronico di cui all’art. 85 comma
13 dello stesso Codice;
che il citato art. 328 del D.P.R. n. 207/2010 prevede che le stazioni appaltanti

possano effettuare acquisti di beni e servizi sotto soglia con le seguenti
modalità:

attraverso un confronto concorrenziale delle offerte pubblicate all’interno dela)
mercato elettronico o delle offerte ricevute sulla base di una richiesta di
offerta rivolta ai fornitori abilitati;
in applicazione delle procedure di acquisto in economia;b)

che il ricorso al mercato elettronico Consip favorisce soluzioni operative-

immediate e facilmente sviluppabili, consentendo alle Pubbliche
Amministrazioni di snellire le procedure di acquisizione di beni e servizi e
ridurre i tempi ed i costi di acquisto;

che il mercato elettronico realizzato da Consip s.p.a. per conto del Ministero
dell’Economia e delle Finanze consente alle Amministrazioni, per importi
inferiori alla soglia comunitaria, di approvvigionarsi di beni e servizi presenti
nel catalogo inviando una richiesta di offerta (RdO);

Valutato:
che a monte dell’acquisto da parte di un’Amministrazione nell’ambito del

mercato elettronico, vi è un bando e una procedura selettiva che abilita i
fornitori a presentare i propri cataloghi o listini, sulla base di valutazioni del
possesso dei requisiti di moralità, nonché di capacità economico-
finanziaria e tecnici professionali, conformi alla normativa vigente;
che è possibile effettuare acquisti nel mercato elettronico Consip della P.

A., di prodotti e servizi offerti da una pluralità di fornitori, scegliendo quelli
che meglio rispondono alle proprie esigenze, attraverso due modalità:

ordine diretto d’acquisto (OdA);
richiesta di offerta (RdO);

Rilevato:
che la fornitura del servizio in questione è disciplinata dalle condizioni
generali di contratto riguardanti la categoria merceologica del mercato
elettronico Consip dei beni acquistati;
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che il documento DURC sarà recepito in atti al momento dell’individuazione
dell’aggiudicatario della procedura negoziata al fine dell’affidamento ad
esso, ai sensi dell’art. 2 della legge n. 266/2002;
che, al fine di rispettare le regole sulla tracciabilità dei flussi finanziari di cui
all’art. 3 della legge n. 136/2010 e ss.mm.ii., la stazione appaltante
provvederà ad effettuare i pagamenti attraverso la propria Tesoreria,
esclusivamente mediante bonifico bancario/postale;

DATO atto che  il servizio di  conservazione del registro di protocollo giornaliero
(RPG)  deve essere perfettamente adeguato  alla tipologia di software in uso per
la gestione del protocollo informatico.

DATO atto che il servizio di conservazione del registro di protocollo giornaliero (RPG)
integrato alla soluzione Halley  è reperibile sul MEPA alla categoria merceologica
“ICT2009/Prodotti e servizi per l’informatica e le telecomunicazioni” e dei prodotti
“Servizio di gestione elettronica dei documenti”.

VISTO l’art. 125 comma 11   del codice dei contratti pubblici di cui al  Decreto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163 col quale si stabilisce che per servizi o forniture
inferiori a quarantamila euro, è consentito l'affidamento di-retto da parte del
responsabile del procedimento

Dato atto che l’acquisizione del servizio avverrà tramite l’utilizzo del mercato
elettronico ai sensi dell’art. 328 del reg. DPR 207/2010 con la modalità di OdA
(Ordine di Acquisto) sul sito www.acquistinretepa.it dove è presente fra le categorie
merceologiche “ICT2009/Prodotti e servizi per l’informatica e le telecomunicazioni” e
dei prodotti “Servizio di gestione elettronica dei documenti”.
.Visto:

il D. Lgs. del 12 aprile del 2006 n. 163;

le Regole per l’accesso e l’utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione predisposte dal Ministero dell’Economia e delle Finanze;

VISTO il regolamento comunale per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture in
economia, approvato con deliberazione della G.C. n. 22 del 6.6.2012.

il vigente Regolamento di Contabilità dell’Ente;

il vigente Regolamento dei Contratti;

il D.Lgs. n. 267/2000;
D E T E R M I N A

A contrarre tramite MEPA, attraverso richiesta di acquisto (OdA).

DI avviare l’affidamento del servizio di conservazione del registro protocollo
giornaliero sul MEPA, attraverso ordine di acquisto (OdA) presso una ditta iscritta
nella categoria merceologica “ICT2009/Prodotti e servizi per l’informatica e le
telecomunicazioni” e dei prodotti “Servizio di gestione elettronica dei documenti”.
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DI dare atto che la fornitura del servizio in oggetto avrà un costo di € 459,00 più IVA e
trova copertura al capitolo n. 1045/1 del  bilancio di previsione 2015.

 DI  precisare che l’impegno di spesa verrà assunto in sede di aggiudicazione della
fornitura.

Il Responsabile del Procedimento
 Deidda Marilena

Il Responsabile del Servizio
Ing. Sanna Domenico

Determinazioni Area Amministrativa n.81 del 09-10-2015 COMUNE DI NARBOLIA Pag. 4



ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente determinazione, viene pubblicata all’Albo Pretorio on line Comunale dal  giorno
14-10-2015 al  29-10-2015 consecutivi al n. 689 (art. 124, C.1° - T.U. Enti Locali D. Lgs. 18.8.2000,
n. 267)

Narbolia, 14-10-2015

Il Responsabile del servizio
Ing. Sanna Domenico
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