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Procedimenti di competenza dell’Area Tecnica del Comune di Narbolia 

 

 
AREA TECNICA 

Responsabile dei servizi : Dott. Ing. Domenico Sanna – Tel. 0783 57513 – Cat.D 

Responsabile del provvedimento finale: Dott. Ing. Domenico Sanna 

E mail: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Responsabile dei procedimenti: Geom. Mario Quirico Tatti – Tel. 0783 57513 – Cat.C 

Email Responsabile dei procedimenti: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Sostituto in caso d’inerzia dei responsabili di procedimento: Dott. Ing. Domenico Sanna 

Sostituto in caso d’inerzia del responsabile di servizio: Segretario Comunale 

 

 
 Tempi in 

giorni 
Dalla data di 
richiesta 

Responsabile del 
procedimento 

Rilascio di autorizzazione edilizia 60 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di concessione edilizia senza parere di altri enti 60 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di concessione edilizia previo parere di altri enti 90 Termini di legge Tatti Mario 

Proroga termini inizio lavori e validità concessione edilizia. 30 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio concessione/autorizzazione edilizia in 
Sanatoria 

30 Termini di legge Tatti Mario 

Volturazione concessione ediliza. 30 Termini di legge Tatti Mario 

Restituzione del contributo di concessione per rinuncia o 
variazione. 

30 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio certificato abitabilità o agibilità 30 Termini di legge Tatti Mario 

Accertamenti su denuncia di inizio attività 30 Termini di legge Tatti Mario 

Certificato di conformità edilizia ed agibilità 30 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di certificato di destinazione urbanistica 10 Termini di legge Tatti Mario 

Certificati di destinazione d’uso 10 Termini di legge Tatti Mario 

Certificati di IVA agevolata, frazionamenti e varie 30 Termini di legge Tatti Mario 

Restituzione contributo di costruzione 30 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di certificazioni varie 30 Termini di legge Tatti Mario 

Istruttoria su progetti di opere pubbliche affidati a professionista 
esterno 

30 Termini di legge Tatti Mario 

Istruttoria su perizia suppletiva e di variante 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Autorizzazione al subappalto 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Approvazione del certificato di regolare esecuzione 60 Termini di legge Domenico Sanna 

Approvazione certificato di collaudo 60 Termini di legge Domenico Sanna 
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Certificato di esecuzione dei lavori 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Stipula di convenzione per incarichi professionali 60 Termini di legge Domenico Sanna 

Riscontro a istanze comportanti determinazioni inerenti al 
patrimonio (accessi, verifica confini, costruzioni in confine) 

30 Termini di legge Domenico Sanna 

Avvio di gare d’appalto per esecuzione di opere pubbliche 90 Termini di legge Domenico Sanna 

Istruzione stato d’avanzamento lavori opere pubbliche 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Parere di conformità urbanistica. 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Parere di regolarità tecnica del responsabile 3 Termini di legge Domenico Sanna 

Procedimento di accesso a informazioni 15 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 15 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio 15 Termini di legge Tatti Mario 

Risposta ad esposti e ricorsi 20 Termini di legge Domenico Sanna 

Autenticazioni di firme e documenti 3 Termini di legge Domenico Sanna 

Rilascio di copie atti 15 Termini di legge Tatti Mario 

Emissione di provvedimenti di liquidazione di corrispettivi per 
lavori, servizi o forniture 

30 Termini di legge Domenico Sanna 

Parere Convenzione per esonero totale o parziale dal pagamento 
del contributo di concessione.preventivo fattibilità edilizia. 

30 Termini di legge Tatti Mario 

Convenzione per la realizzazione di opere di 
urbanizzazione primaria con o senza cessione di aree. 

30 Termini di legge Tatti Mario 

Convenzione per concessioni in aree produttive 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Dichiariazioni varie desumibili dagli atti e concernenti l'esecuzione 
dei lavori. 

30 Termini di legge Domenico Sanna 

Vidimazione tipi di frazionamento 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Barriere architettoniche 30 Termini di legge Tatti Mario 

Tagli stradali  Termini di legge Tatti Mario 

Contributi di culto 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Liquidazioni fatture  Termini di legge Domenico Sanna 

Autorizzazioni comunali per opere soggette a tutela 
paesaggistica. 

30 Termini di legge Domenico Sanna 

Concessione contributo (nei centri storici). 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Liquidazione contributo (nei centri 
storici). 

 Termini di legge Domenico Sanna 

  Termini di legge  

Aggiornamento canoni di concessione del patrimonio comunale 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Recupero crediti derivanti dal patrimonio comunale 20 Termini di legge Domenico Sanna 

Aggiornamento registri e schedari organismi protezione civile 20 Termini di legge Domenico Sanna 

Attività per combattere gli incendi dei boschi 10 Termini di legge Domenico Sanna 

Allacciamenti elettrici 
15 Termini di legge Tatti Mario 
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Allacciamenti telefonici 
10 Termini di legge Tatti Mario 

Denunce di infortunio dei dipendenti 
10 Termini di legge Tatti Mario 

Richiesta scritta di informazioni e notizie 15 Termini di legge Domenico Sanna 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 5 Termini di legge Domenico Sanna 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio 10 Termini di legge Tatti Mario 

Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 15 Termini di legge Tatti Mario 

Risposta ad esposti e ricorsi 20 Termini di legge Domenico Sanna 

Autenticazione di firme e documenti 1 Termini di legge Domenico Sanna 

Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 10 Termini di legge Domenico Sanna 

Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno 15 Termini di legge Domenico Sanna 

Autocertificazioni 1 Termini di legge Domenico Sanna 

Svincolo cauzioni 15 Termini di legge Domenico Sanna 

Rimborso di somme comunque indebitamente pagate 30 Termini di legge Domenico Sanna 

 
 

AREA DI VIGILANZA 

Responsabile dei servizi : Dott. Ing. Domenico Sanna – Tel. 0783 57513 – Cat.D 

Responsabile del provvedimento finale: Dott. Ing. Domenico Sanna 

E mail: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Responsabile dei procedimenti: A.P.M. Gianluigi Matta – Tel. 0783 57513 – Cat.C 

Email Responsabile dei procedimenti: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Sostituto in caso d’inerzia dei responsabili di 
procedimento: 

Dott. Ing. Domenico Sanna 

Sostituto in caso d’inerzia del responsabile di servizio: Segretario Comunale 

 
 

 TEMPI 
IN 
GIORNI 

DALLA 
DATA DI 
RICHIESTA 

RESPONSABILE 
DEL 
PROCEDIMENTO 

Autorizzazione per insegne e cartelloni pubblicitari “30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli ed accertamenti anagrafici 30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli a seguito di reclami o segnalazioni 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli a seguito di reclami verbali 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio permessi circolazione invalidi 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Notifica atti ricevuti da uffici pubblici 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazione trasporti eccezionali 30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Sopralluoghi e risposta conseguente 30 Termini di legge Gianluigi Matta 
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Sopralluogo per temuto pericolo e risposta conseguente 1 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazione per l’occupazione permanente del suolo pubblico 30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazione per l’occupazione temporanea del suolo pubblico 5 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazione per l’apposizione di cartelli pubblicitari 30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazione passi carrai 30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio 10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 15 Termini di legge Gianluigi Matta 

Risposta ad esposti e ricorsi riguardanti le materie di propria 

competenza 

30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autenticazione di firme e documenti richiesta da persone invalide 5 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio di copie atti anno corrente e anno precedente 3 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autocertificazioni richiesta da invalidi 5 Termini di legge Gianluigi Matta 

Emissione di ordinanze sindacali 15 Termini di legge Gianluigi Matta 

Concessione aree per pascoli in terreni soggetti ad uso civico 30 Termini di legge Domenico Sanna 

Concessione aree per legnatico e raccolta prodotti spontanei in 

terreni comunali soggetti ad uso civico 

30 Termini di legge Domenico Sanna 

Ordinanze di viabilità a carattere permanente 
 Termini di legge Gianluigi Matta 

Ordinanze ed ingiunzioni per verbali redatti da altri uffici 
30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Pratiche randagismo 
10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli ed accertamenti in materia edilizia 
10 Termini di legge Domenico Sanna 

Apposizione segnaletica verticale 
15 Termini di legge Domenico Sanna 

Controlli e accertamenti tributari 
10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli e accertamenti anagrafici 
10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Controlli a seguito di reclami o segnalazioni 
10 Termini di legge Gianluigi Matta 

Rilascio permessi circolazione invalidi 
20 Termini di legge Gianluigi Matta 

Notifica atti ricevuti da pubblici uffici 
5 Termini di legge Gianluigi Matta 

Autorizzazioni per fuochi votivi e d’artificio 
30 Termini di legge Gianluigi Matta - 

Domenico Sanna 

Autorizzazione trasporti eccezionali 
30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Sopralluoghi e risposta conseguente 
30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Sopralluogo per temuto pericolo e risposta conseguente 15 Termini di legge Gianluigi Matta 

Adempimenti relativi ad oggetti ritrovati:restituzione alienazione 
distruzione . 

30 Termini di legge Gianluigi Matta 

Spedizione documenti smarriti 10 Termini di legge Gianluigi Matta 
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Concessione loculi cimiteriali 
1 Termini di legge Gianluigi Matta 

Concessione di loculi cimiteriali conseguente a decesso 1 Termini di legge Gianluigi Matta 

Concessione di aree cimiteriali 1 Termini di legge Gianluigi Matta 

 

SUAPE 

Responsabile dei servizi : Dott. Ing. Domenico Sanna – Tel. 0783 57513 – Cat.D 

Responsabile del provvedimento finale: Dott. Ing. Domenico Sanna 

E mail: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Responsabile dei procedimenti: Geom. Mario Quirico Tatti – Tel. 0783 57513 – Cat.C 

Email Responsabile dei procedimenti: tecnico@comune.narbolia.or.it 

Sostituto in caso d’inerzia dei responsabili di 
procedimento: 

Dott. Ing. Domenico Sanna 

Sostituto in caso d’inerzia del responsabile di servizio: Segretario Comunale 

 
 

Concessione di aree cimiteriali SUAP 

 

I procedimenti dello Sportello Unico per le Attività Produttive sono 
definiti dalla seguente Legislazione Regionale in materia, che 
definisce i tempi, le modalità e la modulistica. 

 

 
Legge Regionale 5 Marzo 2008, N. 3 

 

Legge Regionale 14 Maggio 2009, N. 1 
 

Legge Regionale 7 agosto 2009, N. 3 
 

Legge Regionale 21 giugno 2010, N 11 

Testo coordinato 

Direttive in materia di SUAP - DGR n. 39/55 del 23 settembre 
2011 

 

Decreto Legge 112 del 2008, articolo 38 
 

Decreto del Presidente della Repubblica del 7 settembre 
2010, n.160 

 

 
Ogni informazione in merito è presente sul sito 
www.sardegnasuap.it 

1 Termini di 

legge 

Dott. Ing. Domenico Sanna 

Geom. Mario Quirico Tatti 
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